
今岡工業と貴社との間で、弊社書式の注文書/注文請書を取り交わし契約した
ものを外注契約と呼称します。外注請求書(＝契約内請求書)の中でも特に、
電子システム【デジタルビルダー発注】で電子契約したものに対する請求書は、
デジタルビルダー上でシステム連動した請求書をご発行いただけます。

以下を参考にしていただき、対象の画面から請求書をご提出ください。

1

電子契約がありません
従来通り新規請求書発行画面
より請求書PDFをアップロード
してご提出ください

Digital Billder発注ログイン画面

Digital Billder発注
ログイン画面

Digital Billder請求書新規請求書発行画面

Digital Billder請求書
新規請求書発行画面

請求書を提出する

注文書/注文請書を
取り交わしている

Digital Billder発注
で電子契約している

Digital Billder請求書新規請求書発行画面

Digital Billder請求書
新規請求書発行画面

YES

YES

NO

NO

‣注文書/注文請書を取り交わしていない

‣紙書式の注文書/注文請書で契約した

電子契約しており、デジタルビルダー上の
契約内請求書の対象となります
次ページよりご案内する発行方法をご確認
いただき、ログイン後請求書をご発行ください

デジタルビルダーでの契約内請求書発行方法はこちら

今岡工業株式会社

・注文書/注文請書＝発注書/発注請書
ですのでご承知おきください

・JV工事は従来通り紙書式での外注契約、
請求書提出をお願いいたします

電子契約内請求書発行方法

https://affiliates.digitalbillder.com/signin
https://digitalbillder.com/new/5fcb878e-9caa-400d-bf12-5f3e1aac50e8
https://digitalbillder.com/new/5fcb878e-9caa-400d-bf12-5f3e1aac50e8


協力会社様用ログイン画面からログインします

お使いのパソコンにて「お気に入り」や「ブックマーク」

保存していただくと便利です

2

ログイン後こちらの画面に遷移します

デジタルビルダーのアップデートにより、こちらのご案内と

実際の画面上でレイアウトの差異が生じることがあります

ご注意ください



3

契約内請求書(電子契約したものに対する請求書)を発行する

際は、「契約内請求書 発行」をクリックします

「今岡工業株式会社 契約外請求書 発行」をクリックすると、

  通常の新規請求書発行画面へ遷移します

請求書を送信する企業(今岡工業株式会社)を選択します

「発注請書発行済請求書」をクリックすると次に進みます

請求書作成時に電子契約が未完了の場合には、

契約外請求書としてご提出いただければ、その後

契約に至った注文書との紐付けを弊社が行います



4

請求書の対象となる注文書を一覧から選択します

  ‣工事名や工事コードによる絞り込みが可能です

  ‣発注書プレビューにて内容を確認し選択してください

「請求書情報入力」をクリックして次に進みます

注文書の絞り込みに
ご利用いただけます
※入力必須欄では

ありません

発注書
プレビュー

従来通り請求書をPDFでご準備いただくことで、

「PDFアップロード」からも請求可能です

その場合

・御社請求書PDFに記載の請求額

・請求内訳に入力する請求額

・細目別出来高(税抜)の入力により自動計算された請求額

が必ず一致するようご注意ください

詳細はP6



5

【各項目について】

① 請求日は必ず毎月20日で入力してください

② 貴社の取引先コードを入力してください(検索可能です)

③ 出来高を入力します➝詳細はP6

 入力内容は画面上部に反映、蓄積されます

④ 当月の請求額を入力してください➝詳細はP6

⑤ 添付資料があればこちらからアップロードしてください

①

②

③

⑤

④

保留金は発注契約時に設定された出来高保留率に基づいて計算されます
工事所長と協議の上、適宜保留金解除を行ってください
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出来高の入力により決定した当月分の請求金額等を入力します

①「行追加」をクリックします

② 表示された入力欄に当月請求分の、消費税区分/課税区分/

 税抜金額/消費税額を入力してください

細目別出来高(税抜)の入力欄に出来高を入力します

今回(当月)の出来高or累計出来高の「金額」または「％」を

入力すると保留金や消費税含め請求額が自動計算されます

発注情報や発注残高を確認し入力してください

出来高の入力

①②

今回の出来高

％ 金額

累計出来高

金額％

請求額の入力

どれか1つ入力
により自動計算
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請求書の内訳や、工事所長と協議した出来高調書などが

ございましたら添付資料に添付してください

すべての項目を入力したら「次へ」をクリックします

確認画面が表示されますので、確認後「送信」を

クリックすると送信完了です
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